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1. [bookmark: _GoBack]AMAÇ
Bu talimat Hadi Kutlu Mesleki Ve Teknik Anadolu Lisesi Bilişim Teknolojileri Alanı bilgisayar laboratuarlarını ve okulun tüm bilgisayar laboratuarlarının kullanımında uyulacak kuralları kapsamaktadır. 
1. KAPSAM
Bu Talimat Hadi Kutlu Mesleki Ve Teknik Anadolu Lisesi Bilişim Teknolojileri Öğretmenlerini, öğrencilerini, okulun tüm bilgisayar laboratuarlarını kullanan Öğretmen ve öğrencileri kapsar.
1. TANIMLAR
Bu talimatta tanımlanacak bir terim bulunmamaktadır.
1. SORUMLULUKLAR
Bu talimatın uygulanmasından tüm Bilişim Teknolojileri Öğretmenleri, bilgisayar laboratuarlarını kullanan öğretmenler ve öğrenciler sorumludur.
1. UYGULAMA:
4. Eğitim-Öğretim Süresince Uyulması Gereken Kurallar
0. Laboratuvara Öğretmen gelmeden kesinlikle girilmemelidir.
0. Laboratuvara kesinlikle YİYECEK VE İÇECEK getirilmemelidir.
0. Ders saatlerine riayet edilerek derse geç giriş yapılmamalıdır.
0. Öğretmene ait bilgisayar, laboratuvardaki projeksiyon cihazı ve yazıcı Öğretmenin izni olmadan kesinlikle kullanılmamalıdır.
0. Her öğrenci kendisine ait bilgisayar kullanmalıdır.
0. Laboratuarda bulunan cihaz ve eşyalara zarar verecek davranışlarda bulunulmamalıdır.
0. Bilgisayarı kullanmadan önce, cihaz ve programları kontrol edilmelidir.
0. Kullanılan bilgisayarda bir arıza varsa, klavye veya mouse yoksa(vb.) hemen laboratuvardaki Öğretmen haberdar edilmelidir.
0. Ders düzenini bozacak hal ve hareketlerde bulunulmamalıdır.
0. Laboratuarda bulunan demirbaş malzemelere zarar verilmemelidir.
0. Monitöre 40 cm'den daha yakından bakmayınız.
0. Bilgisayar ve monitörü kullandıktan sonra kapalı konuma getirilmelidir.
0. Öğretmenin bilgisi dışında Hard disk’e (sabit disk) herhangi bir program yüklenmeyecektir.
0. Bilgisayarlardaki virüs ve koruma programları kesinlikle devre dışı bırakılmamalıdır.
0. Bilgisayarlara ders dışı program ve yazılım yüklemek yasaktır
0. Bilgisayarlar her açıldığında yeniden başlama standart ayarlarına dönmektedir. Kaydedilmesi gereken dosyalar depolama birimlerine kaydedilmelidir.
0. Bilgisayarların kasası kesinlikle açılmamalıdır.
0. Bilgisayarlara herhangi bir elektronik devre, kart, modül vb. harici donanım kesinlikle bağlanamamalıdır.
0. Bilgisayar çalışırken monitör, Mouse, klavye vb. aletlerin kablolarını çıkarmayınız ve takmayınız.
0. Programlardan çıkmadan bilgisayarınızı resetlemeyiniz ve kapatmayınız
0. Laboratuarda oyun oynamak ve internet üzerinden sohbet yapmak yasaktır.
0. İnternet üzerinden işlenecek tüm bilişim suçlarının yasal sorumluluğu öğrenciye aittir.
0. Laboratuar cihaz ve eşyalarını laboratuardan çıkarmak yasaktır.
0. Kullandığınız bilgisayarı, masayı ve mekanı düzenli ve temiz tutunuz.
0. Sandalyenizi yerine yerleştirmeyi ve kendinize ait eşyaları almayı unutmayınız. 
0. Laboratuvar temiz ve düzenli tutulmalıdır.
0. Ders bittiğinde bilgisayarları kapattıktan sonra, kullanılan araç gereci düzenli bırakarak laboratuvardan ayrılınız.
0. Laboratuvardaki bilgisayar ve ekleri ders sorumlusu tarafından ders öncesinde ve sonrasında kontrol edilmeli, diğer Öğretmene teslim ederken durum (eksiklik, arıza vb.) tespitiyle teslim edilmeli.
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